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İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

HASSAS GÖREVLER VE BU GÖREVLERDE BULUNAN PERSONEL

                                                                          T.C.

TRABZON ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

GENEL SEKRETERLİK

                      İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Başkanlık İnternet 
Sayfasının 

Güncellenmesi

Samet KARACI                
Gökhan ODABAŞ

Daire Başkanı               
Şube Müdürü

Azem Turgut ÖZER 
Daire Başkanı                     

Erol AYDIN                      
Şube Müdürü

İtibar Kaybı

Hassas Görevler
Hassas Görevi                 
Olan Personel

Bağlı Olduğu Birim
Sorumlu Oldukları 

Yönetici

Görevlerin Yerine 
Getirilmemesinin 

Sonuçları

İhale ve Satınalma 
Çalışmaları

Aysel GÜLBAHAR                 
Samet KARACI                 

Gökhan ODABAŞ
Satınalma Birimi

Azem Turgut ÖZER 
Daire Başkanı        

Gülay BİRİNCİ KÖSE          
Şube Müdürü

Haksız Rekabet, 
İhale İptali, Menfaat 

Sağlama

Taşınır Malların 
Teslim Alınması, 

Depoya 
Yerleştirilmesi veya 

çıkışlarının yapılması

Selim KÜÇÜK            
Mehmet ASAN

Daire Başkanı
Gülay BİRİNCİ KÖSE 

Şube Müdürü

Mali Kayıp, Menfaat 
Sağlama, Fazla veya 

Eksik Sayım

Satın Alma ile İlgili 
Ödeme Evraklarının 

Hazırlanması

Aysel GÜLBAHAR                 
Samet KARACI                 

Gökhan ODABAŞ
Satınalma Birimi

Azem Turgut ÖZER 
Daire Başkanı        

Gülay BİRİNCİ KÖSE          
Şube Müdürü

Hatalı Ödeme, 
Yanlış İşlem

Güvenlikle İlgili 
Çalışmalar

Faruk AYAN            
Gökhan BİR

Güvenlik Birimi

Azem Turgut ÖZER 
Daire Başkanı                     

Erol AYDIN                      
Şube Müdürü

Bilgi Kaybı, 
Delillerin Yok 

Olması

Sürekli Yazıların 
Zamanında 

Hazırlanması, İlgili 
Birim yada 
Kuruluşlara 

Gönderilmesi

Bütün Birimlerdeki 
Görevli Personeller

Tüm Birimler

Azem Turgut ÖZER          
Daire Başkanı               

Erol AYDIN                    
Şube Müdürü                 

Gülay BİRİNCİ KÖSE                   
Şube Müdürü

Soruşturma

Sürekli İşçi 
Maaşlarının tahakkuk 

ettirilmesi

Şule YILDIRIM SÖNMEZ               
Ebru GÜLER                         

Samet KARACI                
Gökhan ODABAŞ

Tahakkuk Şube 
Müdürlüğü

Azem Turgut ÖZER 
Daire Başkanı                     

Erol AYDIN                      
Şube Müdürü

Hatalı Ödeme, 
Yanlış İşlem



Hassas Görevler
Hassas Görevi                 
Olan Personel

Bağlı Olduğu Birim
Sorumlu Oldukları 

Yönetici

Görevlerin Yerine 
Getirilmemesinin 

Sonuçları

Bütçenin Hazırlanması 
ve Yönetimi

Aysel GÜLBAHAR VHKİ                                  
Gülay BİRİNCİ KÖSE          

Şube Müdürü 
Daire Başkanı  

Azem Turgut ÖZER 
Daire Başkanı 

Bütçe Açığı, Para ve 
Hapis Cezası, Mali 

Kayıp

Sivil Savunma 
Hizmetlerinin Düzenli 

Yürütülmesi, Araç 
Gereç Temini ve 

Personelin Eğitimi

Faruk AYAN            
Gökhan BİR

Sivil Savunma 
Uzmanlığı

Azem Turgut ÖZER 
Daire Başkanı                     

Erol AYDIN                      
Şube Müdürü

Yangın ve Diğer 
Tehlikelere Karşı 

Tedbirsiz 
Yakalanma

Muhtasar 
Beyannamelerinin 
Düzenlenmesi ve 

Sistemden 
Gönderilmesi

Şule YILDIRIM                          
Ebru GÜLER                                                 

Samet KARACI                               
Gökhan ODABAŞ

Tahakkuk Şube 
Müdürlüğü

Azem Turgut ÖZER 
Daire Başkanı                     

Erol AYDIN                      
Şube Müdürü

Para Cezası

Kanun ve 
Yönetmeliklerin 

Uygulanması

Bütün Birimlerdeki 
Görevli Personeller

Tüm Birimler

Azem Turgut ÖZER          
Daire Başkanı               

Erol AYDIN                    
Şube Müdürü                 

Gülay BİRİNCİ KÖSE                   
Şube Müdürü

Hak Kaybı, Yanlış 
İşlem, Soruşturma 

ve Para Cezası

Kadro Çalışmaları Azem Turgut ÖZER Daire Başkanı  
Azem Turgut ÖZER 

Daire Başkanı 
Hak Kaybı

Hassas Görevden 
ayrılan personelin 

yerine görevlendirme 
yapılması

Şube Müdürleri                
Daire Başkanı

Tüm Birimler
Azem Turgut ÖZER 

Daire Başkanı        
Görevin Aksaması

Taşınmazlarla Yapılan 
İşlemler

Selim KÜÇÜK            
Mehmet ASAN

Taşınmaz Yönetim 
Birimi

Azem Turgut ÖZER 
Daire Başkanı        

Gülay BİRİNCİ KÖSE          
Şube Müdürü

Yanlış İşlem, Hak 
Kaybı

Gizli Yazıların 
Hazırlanması

Azem Turgut ÖZER Daire Başkanı  
Azem Turgut ÖZER 

Daire Başkanı 
İtibar ve Güven 

Kaybı


