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T.C. 

TRABZON ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

 
 

Sayı : E-96015388-934.01.01-2300013261 28.02.2023 

Konu : Kırtasiye Malzemesi İhtiyacı  

 

 

DAĞITIM YERLERİNE 

 

 

Biriminizde kullanılmak üzere yıllık kırtasiye malzemesi taleplerinizin yazımız ekinde gönderilen 

çizelgeye göre kullanımına ihtiyacınız olan kısmına miktarlarının belirtilerek 03.03.2023 Cuma günü 

mesai saati bitimine kadar (Excel ortamında) İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına gönderilmesi 

hususunda gereğini rica ederim. 

 

 

 

   

  Prof. Dr. Atilla ÇİMER 

Rektör Yardımcısı 

 

 

 

 

Ek: Kırtasiye Malzemesi Çizelgesi (1 sayfa) 

 

 

DAĞITIM LİSTESİ  

Fatih Eğitim Fakültesi Dekanlığı 

Güzel Sanatlar ve Tasarım Fakültesi Dekanlığı 

Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Hukuk Fakültesi Dekanlığı 

İktisadi, İdari ve Sosyal Bilimler Fakültesi Dekanlığı 

İlahiyat Fakültesi Dekanlığı 

İletişim Fakültesi Dekanlığı 

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

Vakfıkebir Meslek Yüksekokulu 

Beşikdüzü Meslek Yüksekokulu 

Tonya Meslek Yüksekokulu 

Şalpazarı Meslek Yüksekokulu 

Çarşıbaşı Meslek Yüksekokulu 

Turizm ve Otelcilik Meslek Yüksekokulu 

Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu 

Yabancı Diller Yüksekokulu 

Devlet Konservatuvarı 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 
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Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Personel Daire Başkanlığı 

 



BİRİM ADI:

S.No Malzemenin Cinsi Miktarı Birimi

1 A3 FOTOKOPİ KÂĞIDI 80 GR (500’Lİ) PAKET

2 A4 FOTOKOPİ KÂĞIDI 80 GR (500’Lİ) PAKET

3 KLASÖR MAVİ GENİŞ ADET

4 KLASÖR MAVİ DAR ADET

5 İMZA KARTONU KÖRÜKLÜ ADET

6 ŞEFFAF POŞET DOSYA (FÖY)100’LÜ ADET

7 PLASTİK TELLİ DOSYA MAVİ 50’Lİ ADET

8 KRAFT MEKTUP ZARFI 13*18  ADET

9 FORMULA TORBA ZARF (17x25) ADET

10 FORMULA TORBA ZARF (24X32) ADET

11 FORMULA TORBA ZARF (26X35) ADET

12 FORMULA TORBA ZARF (37x42) ADET

13 DİPLOMAT ZARF 110 GR (24x10,5) BEYAZ PENCERESİZ ADET

14 DİPLOMAT ZARF (24x10,5) BEYAZ PENCERELİ ADET

15 ATAŞ 100’LÜ 3MM PAKET

16 ZIMBA MAKİNESİ ORTA BOY ADET

17 ZIMBA MAKİNESİ (ARŞİV TİPİ) ADET

18 ZIMBA TELİ NO:10 1000’Lİ PAKET

19 ZIMBA TELİ NO:24/6 1000’Lİ PAKET

20 ZIMBA TELİ NO:23/13 1000’Lİ PAKET

21 DELGEÇ ORTA BOY ADET

22 DELGEÇ (BÜYÜK BOY KOLLU TİP) ADET

23 ZIMBA TELİ SÖKÜCÜ ADET

24 TÜKENMEZ KALEM MAVİ ADET

25 TÜKENMEZ KALEM SİYAH ADET

26 TÜKENMEZ KALEM KIRMIZI ADET

27 KIRMIZI KOPYA KURŞUN KALEMİ 12’Lİ ADET

28 KURŞUN KALEM 12’Lİ ADET

29 İMZA KALEMİ (1 MM) MAVİ ADET

30 İMZA KALEMİ YEDEK UCU MAVİ ADET

31 MASA ÜSTÜ KALEMLİK SETİ METAL(SİYAH) ADET

32 HAREKETLİ EVRAK RAFI (ŞEFFAF 3’LÜ) ADET

33 KARBON KÂĞIDI A4 100’LÜ PAKET

34 SİLGİ  ADET

35 FOSFORLU İŞARETLEME KALEMİ ADET

36 KALEM AÇACAĞI METAL TEKLİ ADET

37 MAKAS ORTA BOY ADET

38 CETVEL PLASTİK 30 CM ADET

39 SELEFON BANT (KÜÇÜK-OFİS TİPİ) ADET

40 KOLİ BANDI 45*100 ŞEFFAF ADET

41 STİCK YAPIŞTIRICI KÜÇÜK BOY ADET

42 SIVI YAPIŞTIRICI KÜÇÜK BOY ADET

43 ISTAMPA KÜÇÜK BOY ADET

44 ISTAMPA MÜREKKEBİ MAVİ ADET

45 FALÇATA ORTA BOY ADET

46 FALÇATA YEDEK UÇ ADET

47 İNCE KALEM PİL ADET

48 KALIN KALEM PİL ADET

KIRTASİYE MALZEMESİ ÇİZELGESİ


