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	SORUMLULAR
	İŞ AKIŞ SÜRECİ
	MEVZUAT/ PROSEDÜR/DOKÜMAN

	
	Başlangıç



	

	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	15-14 Dönemi çalışan işçilerimizin 15’i itibariyle maaş ödeme işlemlerinin başlaması.

	• 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu (geçici işçiler için ilgili mevzuat)

	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	Tüm işçilerin puantaj kayıtlarının Winbordro işçi maaş sistemine kaydedilmesi.

	• Winbordro İşçi Maaş Sistemi

	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	Kaydedilen puantajların bordro sisteminden hesaplanması.

	• Winbordro Bordro Sistemi

	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	Hesaplanan bordroların kontrol edilerek doğruluğunun hesaplanması/teyit edilmesi.

	• 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu (ve ilgili mevzuat)

	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	Ödeme Emri Belgesi
Dört ayrı işyerinde MYS sistemi üzerinden Ödeme Emri Belgelerinin kesilmesi.

	• 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
• MYS Uygulaması


	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	İcra, BES, Sendika ve varsa idari para cezalarının Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bildirilmesi.

	• 6245 sayılı Harcırah Kanunu
• İlgili yönetmelik ve yazılar


	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	SGK Beyannamesi ve Hizmet Bildirimi
SGK prim ve Hizmet Beyannamelerinin BDP ve Gelirler İdaresi sayfalarına yüklenmesi.

	• 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu
• BDP ve Gelirler İdaresi Başkanlığı internet sayfaları


	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	BES Kesinti Listesi
Bireysel Emeklilik (BES) kesintilerinin Halk Hayat Emeklilik sayfasına internet ortamında yüklenmesi.

	• 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu
• BDP ve Gelirler İdaresi Başkanlığı internet sayfaları


	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	Banka Maaş Listesi
Banka Maaş listelerinin oluşturulması.

	• Banka Protokolü

• İlgili bankaların talimatları


	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	E-posta Yazısı (Banka Maaş Listesi)
Banka Maaş listelerinin Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına e-mail atılması.

	• Kurum içi yazışma usul ve esasları

	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	Dijital ve Fiziksel Arşiv
Yukarıda sayılan tüm bilgi ve belgelerin doküman ve elektronik ortamda saklanması.

	• Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	Evrak Teslim Belgesi
Tüm bilgi ve belgelerin Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bir nüsha olarak, evrak teslim belgesi ile teslim edilmesi.

	• Kurum içi yazışma usul ve esasları
• Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı yazıları 


	İlgili Birim
(İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı)

	İşçi Maaş işlem süreci her ayın 14 'ünde ödenmek suretiyle sonlanmıştır.

	• 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu (ve ilgili mevzuat)

	
	Bitiş
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