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Trabzon Ün൴vers൴tes൴ İdar൴ ve Mal൴ İşler Da൴re Başkanlığı bünyes൴nde Erol AYDIN ‘ın başkanlığında 
15.06.2026 tar൴h൴nde saat 10.00 ‘da toplanarak toplantı gündem൴nde yer alan konular ayrı ayrı görüşülmüş, 
değerlend൴r൴lm൴ş ve aşağıdak൴ kararlar alınmıştır. 

GÜNDEMLER 

Gündem 1: Daire Başkanlığının görev ve faaliyet alanlarında kalite güvence sisteminin etkinliğinin artırılması, 
mevcut iş ve süreçlerin kalite standartları doğrultusunda yürütülmesinin değerlendirilmesi. 

Gündem 2: Birim tarafından yürütülen iş ve işlemlere ilişkin bilgi, belge ve kayıtların düzenli, doğru, eksiksiz 
ve izlenebilir şekilde tutulması ile dokümantasyon süreçlerinin değerlendirilmesi. 

Gündem 3: Birim faaliyetlerinin sürekli iyileştirilmesi kapsamında mevcut uygulamaların değerlendirilmesi, 
tespit edilen ihtiyaç ve eksikliklere yönelik iyileştirme çalışmalarının planlanmasının değerlendirilmesi. 

KARARLAR 

Karar 1: Daire Başkanlığının görev ve sorumluluk alanlarında yürütülen iş ve işlemlerin kalite güvence sistemi 
ve ilgili mevzuat doğrultusunda etkin, düzenli ve sürdürülebilir şekilde yürütülmesine, mevcut uygulamaların 
izlenmesine ve gerekli iyileştirmelerin yapılmasına, 

Karar 2: Birim faaliyetlerine ilişkin bilgi, belge ve kayıtların doğruluk, tamlık, güvenilirlik ve izlenebilirlik 
ilkeleri doğrultusunda düzenli olarak tutulmasına, dokümantasyon süreçlerinin etkin şekilde yürütülmesine ve 
kurumsal hafızanın güçlendirilmesine, 

Karar 3: Daire Başkanlığı bünyesinde yürütülen faaliyetlerin sürekli iyileştirilmesi amacıyla mevcut iş ve 
süreçlerin değerlendirilmesine, tespit edilen ihtiyaçlar doğrultusunda gerekli düzenleme ve iyileştirme 
çalışmalarının yapılmasına ve sonuçlarının izlenmesine, 

Yukarıda bel൴rt൴len kararların alınmasına oy b൴rl൴ğ൴ ൴le karar ver൴lm൴şt൴r. 
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SelĜm KÜÇÜK 
BĜlgĜsayar İşletmenĜ 

 

 

Aysel GÜLBAHAR 
BĜlgĜsayar İşletmenĜ 

 

Gülay BİRİNCİ KÖSE 
Şube Müdürü 

 

 

Erol AYDIN 
DaĜre Başkanı V. 

 


