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	1. AMAÇ:
Üniversitemiz yerleşkelerindeki kapalı ve açık alanların, idari ve akademik büroların, dersliklerin, laboratuvarların, ortak kullanım alanlarının ve ıslak hacimlerin (WC/lavabo) hijyenik, sağlıklı ve düzenli bir ortam oluşturacak şekilde temizlenmesine ilişkin usul ve esasları belirlemektir.
2. KAPSAM:
Üniversitemize ait tüm binaları, derslikleri, ofisleri, koridorları, lavaboları, yemekhane/kantin gibi ortak alanları, temizlik kimyasalları/ekipmanlarını ve temizlik hizmetlerinde görevli tüm personeli kapsar.
3. SORUMLULAR:
· Destek Hizmetleri Şube Müdürü
· Temizlik Hizmetleri Sorumlusu
· Temizlik Personeli
4. UYGULAMA ADIMLARI:
· Adım 1 - Hazırlık ve KKD Kullanımı: Temizlik personeli göreve başlamadan önce işe uygun Kişisel Koruyucu Donanımlarını (eldiven, maske, koruyucu önlük/ayakkabı) eksiksiz giyer. Temizlik arabasını, uygun kimyasalları ve ekipmanları eksiksiz hazırlar.
· Adım 2 - Havalandırma ve Atık Toplama: Temizlenecek alana girildiğinde pencereler açılarak ortam havalandırılır. Çöp kovalarındaki atık poşetleri ağzı bağlanarak toplanır, çöp kovaları dezenfektanlı su ile silinerek yeni çöp poşeti takılır.
· Adım 3 - Yüzey ve Yüksek Alan Toz Alma: Masa, sandalye, dolap, kapı kolları, pencere önleri ve elektronik cihazların tozu "Yukarıdan Aşağıya / Temizden Kirliyo Doğru" kuralına göre uygun mikrofiber bezler ve yüzey temizleyici ile silinir.
· Adım 4 - Islak Alan (WC / Lavabo) Dezenfeksiyonu: Lavabolar, musluklar, klozetler ve pisuvarlar dezenfektan içerikli banyo temizleyici kimyasallar ile fırçalanarak yıkanır ve durulanır. Kireç ve tortu birikintileri önlenir.
· Adım 5 - Renk Kodlu Bez ve Mop Kullanımı: Çapraz bulaşmayı (kontaminasyonu) önlemek amacıyla temizlik malzemeleri renk kodlarına göre kullanılır:
· Kırmızı: WC, klozet ve pisuvar temizliği
· Sarı: Lavabo, fayans ve duş alanları
· Mavi: İdari büro, derslik ve genel yüzeyler
· Yeşil: Yemekhane, mutfak ve gıda alanı yüzeyleri
· Adım 6 - Zemin Temizliği ve Paspaslama: Zeminler önce kuru mop/süpürge ile kaba kirden arındırılır. Ardından yüzey özelliğine uygun deterjanlı su ile çift kovalı presli presli paspas arabası kullanılarak silinir.
· Adım 7 - Sarf Malzeme İkmali ve Son Kontrol: Islak alanlarda eksilen sıvı sabun, tuvalet kağıdı, kağıt havlu ve dezenfektanlar tamamlanır. Temizlik bitiminde alan kontrol edilerek havalandırma ayarlanır ve alan terk edilir.
5. DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR VE GÜVENLİK KURALLARI:
· Zemin yıkama ve paspaslama işlemleri sırasında kayma/düşme riskine karşı mutlaka görünür şekilde "KAYGAN ZEMİN" uyarı levhası konulmalıdır.
· Flaş zehirlenmeleri ve zehirli gaz salınımını önlemek için tuz ruhu ile çamaşır suyu kesinlikle birbiriyle karıştırılmamalıdır.
· Temizlik kimyasallarının ambalajları üzerindeki kullanım dozajlarına ve güvenlik talimatlarına kesinlikle uyulmalıdır; kapağı açık kimyasal bırakılmamalıdır.
· Kullanılan mop, bez ve temizlik kovaları her vardiya sonunda yıkanıp kurutulmalı; kirli ekipmanla bir sonraki alanın temizliğine geçilmemelidir.
· Toplanan atıklar Sıfır Atık Projesi yönergelerine uygun şekilde ilgili geri dönüşüm veya evsel atık konteynerlerine ayrıştırılarak atılmalıdır.
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