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1. Bilgi ve Belge Toplama
(Gzliik Degisiklikler)

Idari ve Mali iser Daire
Baskanlig / flgili Birim

657 sayih Deviet Memurlan
Kanunu

4734 sayh Kamu ihale Kanunu
(ilgili hikiimler)

Kurum ici yazsma usul ve esaslan

2. KBS Veri Girisi ve
Giincelleme

Idari ve Mali fser Daire
Baskanlig / ligil Personel

il

Toplanan belgeler dogrultusunda Kamu Personel
Harcamalan Yonetim Sisteri (KBS) / say2000i portalt
izerinden ilgili personelin 6zk, bilgi ve kesinti verileri

gincellenir

KBS (Kamu Personel Harcamalan
Yonetim Sistemi)
52y2000i portal
Kurum ici yazisma usul ve esaslan

3. Maas Hesaplama ve
Kontrol

!

KBS ekraninda maas hesaplama butonu kullaniarak
g ayin maaslan hesaplatiir.

i

idari ve Mali isler Daire
Bagkanlg / fiii Personel

Olusturulan Mass Borcrosu ve Personel Bidirim Litesi
sistem izerinden kontrol edil; bir hata veya tutarsezik varsa
veri giii dizeltlip mass tekrar hesaplati.

@ Veri girigi dizettilir

ve maas tekrar
[ -

KBS (Maas Hesaplama, Mazs Bordrosu,
Personel Bildirim Listesi)

657 saylh Deviet Memurlan Kanunu
Kurum ici yazisma usul ve esaslar

v
4. Odeme Emri Belgesi Hesaplamalarin dogrulugu teyit edildikten sonra KBS iizerinden
Olusturma ve MYS Aktanmi Kurumsal Odeme Emri Belgesi (GEB) ve ekleri retiir

Idari ve Maliiser Daire
Baskanligi / ligili Personel

i

Higi Sdeme verier sistem zerinden Hazine ve Malye Bakaniig:
Mali Yonetim Sistemine (MYS) aktanii.

KBS (Odeme Emri Belgesi)
MYS (Mali Yonetim Sistemi)
5018 sayih Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

L

5. Onay Siireci
(Gergeklestirme Goreviisi ve
Harcama Yetkils)

Hazrlanan édeme emri belgesi ve ekleri Gergeklestirme Gorevisine
elektronik/fiziki onay icin sunulur.

)

Gergeklestirme Greviisi
Harcama Yetkils Birim Amir)

Gergeklestirme Gorevisinin onayinin ardindan belge Harcama

Yetiilisine (Birim Amiri) ietii ve Harcama Yetkils tarafindan

elektronik imza (E-Imza) ile onaylanir. thatrsaiunng agatrizlan.
becinwnie (o€ eame ve ongatir

MYS (Onay Siireci)
5018 sayl Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

Elektronik imza Kanunu

Kurum i yazisma usul ve esaslan

Idari ve Mali Isler Daire
Baskaniy

6. Muhasebe Birimine
(SGDB / Malmidariaga) fletim

+

Onaylanan 6deme emri belgesi, banka listeleri ve mazs bordrolan
sistem zerinden Muhasebe Birimine (Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi veya Malmiidrlig) elektronik ortamda gonderiir;

bir nshasi da fizksel dosya olarak teslim edil

]

MYs.

5018 saylh Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

Kurum ici yazisma usul ve esaslan





image2.png
7. Bildirimler ve Yiiklemeler

Baskani / flii Personel

SGK Bildirimi Banka Listesi
lgili ayin SGK Emekli Kesegi / Prim Bankaya iletilecek maas 5deme listesi
Bildirgeleri (KBS / E-Bildirge sistemi haprlanark yetkii bankanin sistemine

izerinden) SGK ortamina aktar

e-posta/sstem aktanmi yoluyla el

SGK Mevzuati
E-Bildirge Sistemi

Banka Protokolleri

Kurum igi yazisma usul ve esaslan

8. Odemenin Gergeklesmesi tamamlayp odemeyi onayfar
Ve Arsivieme ve magslar her ayn 15'inde personelin banka hesaplarna aktarir.
]
Muhasebe Birimi / Ileme ait tam evraklar belgelendirme ve denetim amacryla
idari ve Mali Isler Daire Baskanhgi birim arsivinde saklanr.

Stireg Bitisi

5018 sayih Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

Banka Protokolleri

Kurum ici argivieme ve saklama
mevzuati
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