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1. Bilgi ve Belge Toplama
(Sbzlesme ve Ozlitk Degisiklikleri)

(lgil B /
Idari ve Mali isler Daire.
Bagkanig)

Ay icinde imzalanan/yenilenen sézlesmeler, ]
ise baslama/ayrima belgeler, terfy/brit icret giincellemeleri,
SGK durum degisikiler, rapor,izin,icra, BES ve sendika
verer toplant:

657 sayih Devlet Memurlan
Kanunu (igili hilkiimler)

4734 sayih Kamu hale Kanunu
(ilgil hikimler)

Kurum ici yazisma usul ve esaslart

|

2. KBS / Sozlesmeli Personel
Modili Veri Girisi

(il Birim /
idari ve Mali Isler Daire
Bagkaniig)

Toplanan belgeler dogrultusunda Kamu Personel
Harcamalan Yonetim Sistemi (KBS) biinyesindeki
Stzlesmeli Personel Modili Gzerinden personelin sézlesme
brit cret, ek 6deme oranlan, SGK prim tileri (4/a - SSK)

ve kesint bilgleri gincellenir

KBS (Kamu Personel Harcamalari
‘Yonetim Sistermi)

52y2000i portal
Kurum ici yazisma usul ve esaslart

'

KBS ekraninda igii doneme ait sozlesmel personel
maas hesaplama islemi galistinl.

¥

KBS (Maas Hesaplama, Maas Bordrosu,
SGK Prim Dkimler, Personel Biliim Listes)

(i Birimn /
Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanhg)

= 657 saylh Deviet Memurian Kanun
i Birim / Olusturulan Mazs Bordrosu, SGK Prim Dkiimleri ve. (,g.ns:mumler) i o
drive Mai ser Daire Personel Bildirim Listesi kontrol edilir. Kadrolu memurlardan
Baskani) farki olarak SGK 4/a (issi/s6zlesmeli statisi) kesintierinin
ve igveren paylannin dogrulugu teyit edilic
4. Odeme Emri Belgesi Hesaplamalann dogrulanmasinin ardindan KBS Gzerinden Ocdere Bt KBS (Gdeme Emri Belges)
Olusturma ve MYS Aktanmi SczlesmeliPersonel Oceme Emri Belgesi (OFB) ve eklei reti. [ Beigesive Eleri MYS (Mali Yonetim Sistemi)

i

Hazrlanan veri ve belgeler Hazine ve Maliye Bakaniigi
Mali Yénetim Sistemine (MYS) aktaril.

'

5018 sayih Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

Kurum ici yazisma usul ve esaslan

5. Onay Sireci
(Gergeklestirme Goreviisi ve

Harcama Yetilsi)

Gdeme emri belgesi ve eki bordrolar Gergeklestime
Goreviisinin incelemesine sunulur,

4

(Gerceklestirme Goreviisi /
Harcama Yetkils)

Gergeklestirme Gorevisi onayindan sonra belge Hercama
Yetkilisine (Birim Amiri) iletilir ve e-imza ile onaylanir.

5018 sayih Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

Eimza

Kurum i yazisma usul ve esaslan

i

(6 Muhasebe Birimine ietim )

(igi Birm /
idarive Mali slr Daire
Baskani)

Onayh OEB, banka listeleri ve sdzlesmeli personel bordrolan
elektronik ortamda Muhasebe Biimine (Stratej Gelistirme Daire
Baskanligi veya Malmildiiragu) aktanir; gerekii fiziki belgeler

teslim edili

1

KBS

5018 sayil Kamu Mali Ynetimi
ve Kontrol Kanunu

Kurum igiyazsma usl ve esaslan





image2.png
7. SGK Bildirgesi (E-Bildirge)
ve Banka Islemleri

(il Brim /
idarive Mali slr Daire
Baskani)

SGK Bildirimi
Sezlesmeli personeller 4/a statisiinde
oldugundan, aylk prim ve hizmet belgeleri
(Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi /
E-Bildige) SGK sistemine ddnemi
igerisinde yiiklenir

Banka Listesi

Personel net mas listesi
anlagmali bankanin sistemine
e-posta veya veri aktanimi
ie et

SGK Mevzuati
E-Bidirge Sistemi
Banka Protokolleri

Kurum i yazisma usul ve esaslart

¥

Muhasebe biriminin onayinin ardindan maaslar her ayin 15'inde
personelin banka hesaplanna yatiirr

J

]

(Muhasebe Birmi /

Idari ve Mali ler Daire
Baskani)

‘Sezlesme metinler, bordrolar ve édeme belgeleri
arsivienerek sakianr:

Sureg Bitisi

5018 sayih Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanunu

Banka Protokolleri

Kurum ici arsivieme ve saklama

mevzuati
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